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“ZARAGOZA”

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
VNIVERADAD NACIONAL

o CIRCULAR No. FESZIS. A./009/2012

A LOS SECRETARIOS, JEFES DE DIVISION, DE
UNIDAD, DE CARRERA, DE DEPARTAMENTO,
SECRETARIOS TECNICOS Y COORDINADORES
PRESENTE

Me permito informarles que a partir de la emisién de la presente, con base en la
Clausula 29 del Contrato Colectivo de Trabajo vigente, esta Secretaria recibira los
formatos para pago de tiempo extraordinario Unicamente los dias martes de cada
semana, en el entendido de que en el formato solamente se reportara el tiempo
extraordinario laborado la semana anterior, para estar en posibilidad de tramitar en
tiempo el pago correspondiente.

En caso de tener reporte de tiempo extraordinario de semanas anteriores, se
tendra como fecha limite el 15 de junio del presente afio y sera considerado
extemporaneo.

Es importante sefialar la pertinencia de la entrega del reporte a tiempo, con el fin
de evitar problemas de indole laboral.

Agradeciendo su compresion y apoyo, quedo de ustedes.
ATENTAMENTE

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
México D.F. a 05 de junio de 2012.
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