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 DEPARTAMENTO DE 
CERTIFICACIÓN ACADÉMICA 

Fecha y Horario: 22 de febrero de 2023, 16:00 h. Reunión virtual por Zoom 

Asuntos por tratar: 
1. Validación del quórum. 
2. Aprobación de la minuta del 26 de enero de 2023. 
3. Procedimiento 02. 
4. Procedimiento 04. 
5. Procedimiento 05. 
6. Lista de miembros del comité. 
7. Análisis FODA y matriz de riesgos. 
8. Asuntos generales. 

 
Registro de asistencia 

1. Asistentes: 
 
Dr. José Luis Alfredo Mora Guevara 
Mtra. Yolanda Flores Cabrera 
QFB. Jorge Alberto Villarreal Remedios 
Mtro. Feliciano Palestino Escoto 
Mtra. Maricela Arteaga Mejía 
Dr. Jorge Antonio Valdivia Anistro 
Mtro. Cesar Saúl Velasco Hernández 
Mtra. Blanca Estela Pablo Gopar 
Mtra. Gabriela Trejo Niño 
IQ. Aldo Fernando Varela Martínez 
Mtra. Ana Lilia Maldonado Arellano 
Mtro. Erik Abel de los Santos Mata 
I.Q. Andrea Hernández Fernández 
Mtro. Pedro Lavias Hernández 
Mtra. Belinda De La Peña Léon 
M.E. Karina García Rangel 

Mtro. José Luis Trejo Miranda 
Mtra. Rocío Ramírez Hernández 
Mtra. Francisca Robles López 
Mtra. Cynthia Espinosa Contreras 
Mtro. Omar Ortiz Reyes 
CD. Diana María Buendía Martínez 
Mtro. Axeel Becerril Ramírez 
ESP. Andrés Alcauter Zavala 
Dra. María Teresa Corona Ortega 
Dr. Víctor Manuel Macías Zaragoza 
Dra. María Luisa Ponce López 
Mtro. Gerardo Díaz Vázquez 
Mtro. Luis Francisco Gonzáles Puente 
QFB. Amaranta Robles Ortega 
 

Acuerdos 

2. Se aprobó la minuta del 26 de enero de 2023. 
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3. Procedimiento 02 

• El DCA presentó a la plenaria la información de contacto de a quien se debe enviar 
los manuales y protocolos para su revisión por parte del comité de ética; 

o M. en B. Ariadna Ivonnee Marín Sánchez 

o  sustentabilidad@zaragoza.unam.mx 

• Las carreras que no actualizaron sus manuales enviarán al DCA el oficio de 
solicitud de prórroga, indicando los motivos por los cuales no se cumplió con la 
actualización. 

• Se aprueba la incorporación de un formato denominado “Registro histórico” donde 
se registrarán los cambios resultantes de la actualización de los Manuales y 
protocolos y se sustituirá por el anexo “Control de cambios”. 

• Dentro del manual se colocará los aspectos legales y reglamentarios como 
normas, guías, reglamentos, etc… que apliquen de acuerdo a las actividades que 
se realizan en el manual de laboratorio. 

• El DCA consultará si no hay inconveniencia en que los elaboradores de Manuales 
de Laboratorio y protocolos que sean parte del Comité de Ética participen en la 
actualización de los mismos, de ser así se adicionará una nota indicando que no 
podrán participar en el proceso. 

• El maestro Axeel Becerril Ramírez firmará como elaborador y la maestra Dora 
Alicia Pérez González realizará y firmará la revisión. 

4. Reunión para el procedimiento 04 

Reuniones para comentar procesos del procedimiento 4: 

Campus Proceso Fecha 

I Mantenimiento al equipo de computo Reunión con División 
de Planeación 

II Mantenimiento preventivo /correctivo 
8 de marzo de 2023 

15:00 h 
 
 
 
 
 

mailto:sustentabilidad@zaragoza.unam.mx
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5. Procedimiento 05 
• Se actualizará el procedimiento en el numeral 5.1.6 en donde la información 
que se entrega a los docentes antes del inicio del ciclo escolar por parte de las 
carreras y la confirmación de entrega por parte de los profesores podrá enviarse 
vía electrónica o presencial. 
• Se actualizará el procedimiento en el numeral 5.2.3 en donde la lista de 
alumnos que se entrega al inicio de semestre se cambiará por un formato 
mismo que incluirá la leyenda del anexo 2. La propuesta de formato la enviará 
el DCA para comentarios del CSGC. 

 
6. Lista de los miembros del comité 

 
El DCA actualizará el acceso a los documentos del SGC a los nuevos miembros del 
CSGC. 
 

7. Capacitación a las estructuras de la carrera 
El DCA se reunirá con las carreras para la capacitación de funcionarios y análisis 
FODA: 
 

Campus Carrera Fecha 
I Enfermería  24 de febrero de 2023 

I Psicología 6 de marzo de 2023; 10:00 h 
I Cirujano Dentista 1 de marzo de 2023; 11:00 h 
I Médico Cirujano 8 de marzo de 2023; 8:00 h 
II Biología  2 de marzo de 2023; 10:00 h 
II QFB 13 de marzo de 2023; 13:00 h 
II IQ 7 de marzo de 2023; 15:00 h 

CERFyS Coordinación de laboratorios 
Campus I 

3 de marzo de 2023; 11:00 h 

 
8. Análisis FODA y matriz de riesgos 

Reunión general con un miembro de cada carrera el 22 de marzo de 2023 a las 13:00 h 
para la revisión de los comentarios recopilados en las reuniones por carrera.  
 

9. Asuntos generales 

Recordatorio a las carreras de enviar sus reprogramaciones durante 2022 si no se realizó 
ninguna enviar correo como evidencia de que no hubo reprogramaciones. 

Término de la reunión 
Hora de término: 16:50 h. 


