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REGLAMENTO DE PUBLICACIONES

APROBADO POR EL H. CONSEJO TECNICO EN LA SESION ORDINARIA DEL
17 DE MAYO DE 2011, ACUERDO No. 11/05-S0O/3.1
CON LAS MODIFICACIONES APROBADAS EN LAS SESIONES EXTRAORDINARIAS DEL
17 DE MAYO DE 2012, ACUERDO No. 12/05-SE5/6.1 Y
27 DE ENERO DE 2014, ACUERDO No. 14/01-SE1/9.1

CAPITULO |.- DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. La normatividad para las publicaciones de la Facultad de Estudios
Superiores (FES) Zaragoza debera ser aprobada por el H. Consejo Técnico de la
Facultad.

Articulo 2. La Direccion de la FES Zaragoza, establecera las politicas editoriales en el
marco del Plan de Desarrollo Institucional, las cuales deberan ser consideradas para los
dictamenes emitidos por el Comité Editorial.

Articulo 3. El Comité Editorial de la FES Zaragoza serd el Cuerpo Colegiado que
emitird los dictAmenes a los manuscritos propuestos para su publicacién, de acuerdo
con lo establecido en el capitulo V, articulo 23 de las Disposiciones Generales para la
Actividad Editorial de la UNAM, vigentes desde el 26 de mayo de 2006.

Articulo 4. Todas las publicaciones en formato impreso y electrénico, incluyendo libros,
revistas, manuales de practicas, guias de laboratorio y materiales de apoyo en general,
se sujetaran al presente reglamento independientemente de que cuenten o no con
financiamiento para la impresion.

Articulo 5. Para fines del presente reglamento, las modalidades de publicacién se
definen de la siguiente manera y de acuerdo a la guia editorial:
- Libro: Publicacion no periddica sometida a un arbitraje académico de expertos, cuyo
texto debe cumplir con alguna de las siguientes caracteristicas:



(i)
(ii)

(i)

(iv)

(V)

(vi)
(vii)

Aportar o sistematizar conocimientos cientificos actualizados.

La sistematizacion o la simplificacién de metodologias de aplicacién practica
para las disciplinas que se imparten en la Facultad.

La elaboracibn de ensayos académicos o cientificos fundamentados
vinculados con las disciplinas que se imparten en el plantel.

Abordar temas culturales (literatura, pintura, musica y otros relacionados)
vinculados con la formacion integral de los docentes y alumnos de la FES
Zaragoza.

La extensidon minima deberd ser de 100 paginas (es decir un minimo
aproximado de 150 cuartillas; cada una de éstas debera contener 32
renglones de 70 caracteres por renglon).

Preferentemente debe incluir esquemas, cuadros y figuras que faciliten y
simplifiquen la lectura.

Después de su aprobacion debera gestionarse el International Standar Book
Number (ISBN) como una publicacién formal de la UNAM.

- Libro en la modalidad de Reporte de Investigacion (cuantitativa, cualitativa y cuali-
cuantitativa). Se podran proponer manuscritos de reporte de investigacion en la
modalidad de libro, siempre y cuando sean investigaciones aprobadas por algun cuerpo
colegiado externo (CONACYT, PAPIIT, PAPIME) o interno (Comités de Carrera,
Investigacion y Posgrado), y se justifique plenamente presentarlo como un reporte
integrado. En este sentido, el texto debera incluir los siguientes apartados:

(i)
(i)
(i)

(iv)

v)

Resumen. Deberd presentarse en forma  estructurada (antecedentes,
objetivo, método, resultados, conclusiones) con un maximo de 500 palabras.
Palabras clave. Deberan incluirse de tres a cinco descriptores.
Introduccion. Describir brevemente en un maximo de tres cuatrtillas el qué, el
porqué y el propadsito de la investigacién con el fin de despertar el interés del
lector.

Marco teorico. Incluir la informacion relevante y pertinente que permita
fundamentar y precisar de manera implicita el problema (vacio, inconsistencia
0 conocimiento insuficiente) y la hipotesis (si el estudio lo considera).
Extension de 30 a 50 cuartillas, con informacion tedrica actualizada (minimo
30% de las referencias de los 5 afios), citando las referencias acorde con los
criterios de la APA o Vancouver. Minimo 50 referencias. Se debe subdividir
este apartado en subcapitulos relativos a los topicos mas relevantes en los
gue se enmarca el reporte de investigacion.

Material y métodos. En el caso de investigaciones de tipo cuantitativo
deber& especificar el disefio de estudio, el universo de estudio precisando el
tamafio de la poblacibn o muestra (incluir célculo), sefalar de manera
implicita o explicita los criterios de inclusion y el contexto sociocultural en



donde se llevo a cabo el estudio. Explicitar y definir las variables de estudio e
indicadores de medicion, técnicas y andlisis estadistico.

Cuando el reporte de la investigacibn sea de tipo cualitativa o cuali-
cuantitativa, la metodologia debera adaptarse a los objetivos o propésitos que
el investigador pretenda alcanzar, considerando el enfoque teorico-
metodoldgico aceptado en el campo del conocimiento.

(vi) Resultados. Describir los resultados mas relevantes de la investigacion
citando los cuadros y figuras correspondientes.

Los cuadros deberan presentarse acorde con los criterios internacionales, sin
lineas verticales ni horizontales entre cada uno de los renglones en donde se
presenten los datos.

Las figuras (esquemas, fotografias y gréficas) deberan incluir en la parte
inferior la descripcion relativa a los aspectos mas relevantes que se
presentan en la imagen, incluyendo flechas si el caso lo amerita.

(viiy Discusiéon. En este apartado se debe llevar a cabo un andlisis de los
resultados enmarcando teéricamente cada uno de los hallazgos, con el fin de
confrontarlos con lo reportado en otros estudios e interpretar las similitudes,
consistencias y discrepancias, enfatizando las perspectivas (aplicaciones y
nuevas ideas. Inferencias o propuestas). La extension de esta seccion
debera ser entre 10 y 20 cuatrtillas.

(viii) Conclusiones. Se debera sefialar puntualmente los principales hallazgos de
la investigacion y su relevancia en una extension de 1 a 3 cuatrtillas.

(ix) Referencias. Listar las referencias acorde con los criterios de la APA o
Vancouver.

(x) Anexos. en este apartado se podran incluir mapas, instrumentos de
evaluacion, cuestionarios, guias de entrevistas y transcripciones completas
de entrevistas o narraciones de historias de vida (estas paginas no seran
consideradas en el computo de la extension del texto).

(xi) La extensiéon minima de todo el texto debera ser de 100 paginas (es decir un
minimo aproximado de 150 cuartillas; cada una de éstas debera contener 32
renglones de 70 caracteres por renglén).

(xii) Después de su aprobacion debera gestionarse el International Standar Book
Number (ISBN) como una publicacién formal de la UNAM.

- Revista: Publicacién periddica, la cual debera tener el respaldo de un proyecto
académico de una carrera o de alguna division de nuestra Facultad. Después de la



aprobacion del proyecto se gestionara el International Standar Book Number (ISBN)
como una publicacién formal de la UNAM.

- Antologias: Seleccion y compilacién fundamentada de capitulos de libros o articulos.
Esta modalidad debera incluir una introduccién con un analisis editorial fundamentado,
el cual justifique la seleccion de los documentos y tenga una extension minima de 10
cuartillas. Los compiladores deben presentar la cotizacion de la cesion de derechos de
cada uno de los capitulos o articulos que se pretenda integrar en la antologia. Se
tramitara el ISBN so6lo en los casos en los cuales los revisores expertos consideren que
los compiladores realizaron una seleccién y analisis que amerite el reconocimiento de
una autoria formal. Ademas se debe disponer de la autorizacion por escrito o la sesion
formal de derechos de autor de los documentos.

- Manual de practicas: Documentos que sistematizan o simplifican la metodologia de las
practicas clinicas o de laboratorio consideradas en algun plan de estudios vigente de
nuestra Facultad. Sélo se tramitara el ISBN si el documento incluye la justificacion y la
interpretacion tedrica fundamentada de las practicas, ademas de cumplir con los
requisitos establecidos para la modalidad de libro en cuanto a extension.

- Guias de laboratorio: Protocolos fundamentados para aplicar técnicas de laboratorio
confiables. Los compiladores deberan incluir la referencia bibliografica completa de
donde se obtuvieron los protocolos. La extension minima de estos documentos debera
ser de 50 cuatrtillas.

- Materiales de apoyo académico: Documentos monograficos actualizados para facilitar
el aprendizaje de los estudiantes; estos materiales, por su profundidad, su tratamiento
de los temas y su extension corta, no cumplen con los requisitos para ser publicados
como libros.

CAPITULO II.- DEL COMITE EDITORIAL
Articulo 6. EI Comité Editorial estara formado por la siguiente estructura:

- Presidente: Director de la FES Zaragoza.

- Secretario: Secretario General de la FES Zaragoza.

- Jefe del Departamento de Publicaciones (DP).

- Coordinador de Difusion Institucional.

- Dos representantes de cada Colegio Académico de Carrera de la FES Zaragoza, de
acuerdo con el area de especializacion del (los) material(es) a revisar.



Articulo 7. Las funciones del Comité Editorial seran las siguientes:

Emitir el dictamen a los manuscritos propuestos para su publicacion considerando las
opiniones de los arbitros (revisores expertos), en el marco de las politicas editoriales del
plantel establecidas en el Plan de Desarrollo Institucional.

« Aprobar las propuestas de nuevas publicaciones periddicas impresas o electronicas.

« Aprobar la reimpresion o reedicidon de las obras agotadas, considerando criterios
académicos y de distribucion.

« Aprobar las co-ediciones con editoriales comerciales o con otras instituciones.

« Establecer el plan de distribucion de las publicaciones.

« Fijar el tiraje y las caracteristicas del soporte material que se ha de emplear en cada
obra autorizada, teniendo presente al lector al que va dirigida y las posibilidades de
comercializacion.

Articulo 8. Las sesiones ordinarias del Comité Editorial se programaran mensualmente,
las cuales se podran llevar a cabo con un quérum minimo del 50% o mas de sus
integrantes.

Articulo 9. Se podra convocar a sesion extraordinaria cualquier dia habil cuando el
caso lo amerite, cuya sesion se podra llevar a cabo con el nimero de integrantes
presentes, después de 10 minutos de la hora citada.

CAPITULO IlIl.- DE LOS DICTAMENES

Articulo 10. Los autores de cualquier proyecto editorial, enviaran tres copias impresas
y el archivo electrénico de su obra al D.P.

Articulo 11. Los autores podran proponer tres arbitros (revisores expertos), sefialando
su formacién académica y justificacion para ser propuestos.

Articulo 12. El D.P. enviara el manuscrito a cuatro arbitros (revisores expertos), de los
cuales elegira a dos de los propuestos por los autores y dos de los seleccionados por el

D.P.

Articulo 13. Los arbitros tendrdn un maximo de 15 dias naturales para la revision y
dictamen del manuscrito.

Articulo 14. Las recomendaciones de dictamen seran recibidas en el D.P.



Articulo 15. Los revisores que no cumplan en tiempo o en forma el compromiso de
evaluar un proyecto no volveran a ser invitados a realizar dicha labor.

Articulo 16. Las recomendaciones de dictamen recibidas en el D.P. seran presentadas
ante el Comité Editorial en un plazo no mayor a dos dias naturales.

Articulo 17. El dictamen definitivo de los manuscritos propuestos sera emitido por el
Comité Editorial. Las opciones de dictamen seran las siguientes:

(I) Aprobado como esté: En este caso, se sometera a revision de estilo que se llevara a
cabo en un plazo no mayor a 10 dias naturales. El autor recibira la obra con las
correcciones marcadas y debera responder de inmediato (en no mas de 24 horas) para
la aprobacion del manuscrito corregido. En caso de no recibir respuesta se asume que
el escrito fue aprobado.

(Il) Sujeto a aprobacion con revisibn menor: El documento sélo debe ser corregido en
aspectos puntuales, lo cual no ameritard nuevamente la revision del arbitro. En este
sentido, los autores dispondran de cinco dias naturales para llevar a cabo las
correcciones.

(1) Sujeto a aprobacion con revisibn mayor: El manuscrito amerita correcciones
tedricas o metodologicas importantes, por lo que debera ser re-evaluado por el arbitro.
Al respecto, los autores dispondran de 15 dias naturales para re-enviar el documento
corregido. Si éste no se recibe en el tiempo establecido, se asumira que los autores
declinan continuar con el proceso de evaluacién, por lo que si se presenta después de
dicha fecha sera evaluado como nuevo manuscrito.

(IV) Rechazado: El manuscrito en su presentacion actual no tiene posibilidades para ser
publicado, por lo que no se aceptaran correcciones puntuales a las observaciones que
acompafen el dictamen.

Articulo 18. El dictamen definitivo sera emitido por consenso de los integrantes del
Comité Editorial, el cual serd comunicado a los autores en un plazo no mayor a tres

dias habiles.

Articulo 19. El proceso de evaluaciéon de proyectos durard un maximo de dos meses.



CAPITULO IV.- DEL PROCESO EDITORIAL

Articulo 20. Una vez aprobado el manuscrito, los autores se apegardn a la
normatividad de la UNAM y a los procedimientos y tiempos de la Guia Editorial de la
FES Zaragoza.

Articulo 21. EI D.P. sera el encargado de desarrollar todos los proyectos aprobados por
el Comité Editorial.

Articulo 22. Al inicio del proceso editorial, el D.P. proporcionara al equipo autoral una
copia de la Guia Editorial de la FES Zaragoza, en la cual se establecen los tiempos,
movimientos y diagramas de flujo para la publicacion del material.

Articulo 23. Por ningun motivo, el equipo autoral realizara por su cuenta uno o varios
de los pasos del proceso editorial sin que lo autorice y lo supervise el D.P.

Articulo 24. Los tramites del ISBN (International Standar Book Number) y del ISSN
(International Standar Serial Number), asi como de reserva de derechos de nombre
para publicaciones periddicas, seran realizados exclusivamente por el D.P. de acuerdo
con los lineamientos de la UNAM.

Articulo 25. EI D.P. dara apoyo a los equipos autorales en cuanto a correccion de estilo
de los originales, formacion de paginas, lecturas de correccion, realizacion de figuras,
ilustraciones y toma de fotografias, revision de forros, realizacién de paginas legales,
redaccion de colofones, analisis de presupuestos y contratacion de impresores,
promocién y distribucion de las obras publicadas.

Articulo 26. En relacion con publicaciones electronicas, se aplicara el soporte
correspondiente citado en el articulo anterior, hasta su publicacion en internet o su
reproducciéon en algun dispositivo de memoria digital.

Articulo 27. El proceso editorial tendra una duracion maxima de 30 dias naturales. En
caso de co-ediciones, este tiempo se ajustara al de la editorial con la que se haya
realizado el convenio.

CAPITULO V.- DEL FINANCIAMIENTO
Articulo 28. Los autores deberan considerar la disponibilidad de recursos financieros

de su area de adscripcion, para elaborar su propuesta. En este sentido, el manuscrito
deberd tener el visto bueno del Jefe de Carrera, del Posgrado, o el area



correspondiente lo cual compromete a la instancia que respalda el proyecto a cubrir el
costo de la impresion después de ser aprobado.

Articulo 29. Los manuscritos que cuenten con financiamiento del PAPIT, PAPIME o
CONACYT, deberan ajustarse a la normatividad de dichos programas. Al respecto, los
autores deberan considerar el tiempo de evaluacion y edicion (tres meses), para cumplir
en tiempo con los compromisos adquiridos en dichos programas.

Articulo 30. Los autores que tengan financiamiento para el manuscrito por ingresos
extraordinarios via cursos de actualizacion, diplomados o donativos, deberan solicitar el
visto bueno del Jefe de Carrera o del Posgrado, quien deberéa otorgarlo o negarlo en un
plazo no mayor de dos dias habiles; esto a fin de garantizar la pertinencia y relevancia
del proyecto para los programas académicos.

Articulo 31. Los autores podran solicitar al Comité Editorial la evaluacion de
manuscritos para su edicion en la modalidad de publicaciones no periédicas en version
electrénica en los siguientes casos:

1) Cuando no dispongan de financiamiento para una version impresa.
2) Con fines de difusion académica institucional del texto sin costo para los lectores.

TRANSITORIOS

Primero.- Los aspectos no considerados en este reglamento seran resueltos por el Comité
Editorial de la FES Zaragoza en apego a la normatividad de la UNAM y a las leyes vigentes.

Segundo.- Cualquier modificacion total o parcial al presente reglamento debera contar con la
autorizacion del Comité Editorial de la FES Zaragoza y sera ratificado por el H. Consejo
Técnico.

Tercero.- Toda obra o publicacién peridédica que no se edite por la FES Zaragoza, y haga uso
del nombre, escudo, lema o cualquier otro distintivo perteneciente a esta Institucion o a la
UNAM, estard sujeta a las disposiciones legales en esta materia.

Cuarto.- El presente reglamento entra en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el H.
Consejo Técnico de la FES Zaragoza y abroga en todo las disposiciones anteriores a este
reglamento relacionadas con las publicaciones.



