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FACULTAD ESTUDIOS SUPERIORES
“ZARAGOZA”

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

VAIVERADAD NaQJONAL CIRCULAR NO. FESZ/SA/008/2014. JEES
AVPNMA DE =N P TR

MEXICO ASUNTO: Cierre del ejercicio presupuestal 2014.

A LOS SECRETARIOS, JEFES DE UNIDAD,
COORDINADORES, JEFES DE DEPARTAMENTO,
JEFES DE CARRERA, SECRETARIOS TECNICOS,
RESPONSABLES DE FONDO FIJO'Y DELEGADOS
ADMINISTRATIVOS.

PRESENTE.

Con el proposito de llevar a cabo el Cierre del Ejercicio Presupuestal 2014 en tiempo y forma,
de conformidad con las disposiciones Institucionales del manual operativo vigente, les informo
las fechas limite de recepcion de documentacion para los siguientes tramites:

TRAMITE FECHA LUGAR DE RECEPCION

Solicitud de Compra Viernes 26 de Septiembre 2014 Departamento de Adquisiciones,
Almacén e Inventario

Solicitud de transferencias Viernes 3 de Octubre de 2014 Area de Proyectos

Solicitudes de pago de honorarios Viernes 3 de Octubre de 2014 Unidad de Recursos Humanos

Solicitud de becas, boletos de | Lunes 20 de Octubre de 2014 Unidad de Recursos Financieros

avioén, practicas de campo, viaticos, (Presupuesto, Ingresos

pago a proveedores y reembolsos Extraordinarios y Area de
Proyectos)

Comprobacién de Fondo Fijo Viernes 21 de Noviembre de 2014 Unidad de Recursos Financieros

Cabe mencionar que todas las solicitudes que se reciban estaran sujetas a la suficiencia
presupuestal de cada programa, Unidad responsable, proyecto o diplomado.

Asimismo, les comento que no se aceptaran cartas compromiso por bienes,_no ent[%gados, en

las fechas del cierre, asi como solicitudes posteriores a las fechas indicadas:; i

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE )
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
México, D.F., a 11 de agosto de 2014.

SECRETARIO ADMINISTRATIVO

LIC. SERGIO SILV.
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