2 SECRETARIA GENERAL
CIRCULAR No. FESZ/SG/ 004 /14
Vnm,gmﬂff;mﬂ ASUNTO: Requisitos que deben contener los
MExIco oficios de renuncia del personal
académico.

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ZARAGOZA

A LOS SECRETARIOS, JEFES DE CARRERA,

JEFES DE DIVISION, JEFES DE UNIDAD, JEFES DE DEPARTAMENTO,
COORDINADOR DE CLINICAS, Y JEFES DE CLINICAS

PRESENTE

En alcance a la Circular FESZ/SG/001/13 en la cual se especifican los datos
que deben contener las renuncias que presente el personal académico ante el
Jefe de la Carrera, Unidad, Coordinacién, Departamento o area de adscripcion,
se les informa que a partir de la presente fecha el oficio de renuncia original del
interesado debera especificar invariablemente los siguientes datos:

e Fecha de inicio de vigencia de la renuncia.

e Nombramiento(s) en que se solicita el tramite de renuncia.

e Nombre de las materia(s) o médulo(s) impartidos en que se solicita la
baja, tal y como aparece en el catalogo de asignaturas del plan de
estudios correspondiente.

e Grupo al que corresponde la materia.

e Numero de horas que corresponden a cada uno de los hombramientos
en los que se presenta la renuncia.

e Firma original (autégrafa) con tinta negra del académico que presenta su
renuncia.

e Huella digital del pulgar derecho del académico que renuncia, a un
costado de la firma.

La instancia receptora de la solicitud de renuncia tramitara ante el
Departamento de Banco de Horas la propuesta de Baja por Renuncia
debidamente requisitada acompanada del respectivo oficio de renuncia original
y, de ser el caso, la propuesta de alta sustituyendo al académico en las horas
correspondientes.

ATENTAMENTE ) )
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
México, D.F., 1 de Diciembre de 2014

EL SECRETARIO GENERAL—

"




México D.F. a 28 de enero de 2013

Asunto: Renuncia

Dr. Victor Manuel Mendoza Nunez
Director
Presente

Por este medio presento a usted mi renuncia a partir del dia 1° de febrero de 2013 como
profesor de asignatura ordinario “A” interino de los grupos 1305 con tres horas y 1311 con dos
horas. ambos contratados por aumento de horas en sustitucion de Delgado Jacobo Dolores
Patricia. Los dos grupos pertenecen al area de Morfofisiologia de la asignatura (modulo)
Introductorio, Piel y Musculo Esquelético, Aparato Respiratorio, Aparato Cardiovascular, Aparato

Digestivo, Aparato Urogenital, Sistema Nervioso y Organos de los Sentidos, Sistema Endécrino
(Praciica) de la Carrera de Médico Cirujano,

Sin mas por el momento agradezco de antemano su atencion

Atentamente

NOMBRE Y FIRMA

HUELLA DIGITAL



